Postup při zajišťování odborné praxe ve FNKV

Postup při zajišťování stáží lékařů z jiných zdravotnických zařízení
1. Žadatel si předběžně stáž dohodne s vedoucím příslušného pracoviště a zašle svou písemnou žádost o umožnění stáže na Oddělení vzdělávání FNKV spolu s vyplněným dotazníkem (viz níže). Vzhledem k tomu, že před zahájením stáže musí být uzavřena smlouva a provedena úhrada, je třeba podat žádost minimálně 1 měsíc před plánovaných začátkem stáže.

2. Po přijetí žádosti zajistí Oddělení vzdělávání vyjádření ke stáži v požadovaném termínu z příslušného klinického pracoviště. V případě souhlasného stanoviska požádá o souhlas ředitele FNKV a o výsledku zájemce informuje. Dále Oddělení vzdělávání zajistí zpracování plánu stáže a po dohodě s klinickým pracovištěm stanoví školitele.

3. Na základě zaslané žádosti a dotazníku připraví Oddělení vzdělávání smlouvu o zajištění odborné praxe. Smlouva je uzavřena buď se zaměstnavatelem stážisty, případně se stážistou samotným. Smlouva se vyhotovuje ve 2 stejnopisech, po jenom pro každou smluvní stranu. Podepisuje ji nejprve zdravotnické zařízení, případně žadatel, poté FNKV.

4. Poplatky za stáž se řídí platným ceníkem pro oblast vzdělávání – viz níže.
5. Poplatky musí být uhrazeny před zahájením stáže. Mohou být buď složeny v hotovosti v pokladně FNKV nebo poukázány převodem z účtu na bankovní účet FNKV, č.ú. 805211008/2700 vedený u UniCredit Bank Czech Republic, a.s. (variabilní symbol je uveden ve smlouvě, do zprávy pro příjemce je třeba uvést příjmení stážisty).

6. První den stáže se stážista dostaví na Oddělení vzdělávání FNKV k vyřízení potřebných administrativních náležitostí. Stážista doloží:

· potvrzení o zdravotní způsobilosti a provedení povinného očkování proti přenosným a infekčním nemocem (nestačí kopie očkovacího průkazu)

· doklad o uhrazení poplatku za stáž (kopie výpisu z účtu, případně příkazu k úhradě nebo příjmového dokladu z pokladny FNKV)

V případě, že stážista uzavírá smlouvu sám, doloží navíc:

· doklad o úrazovém pojištění

· doklad o pojištění odpovědnosti při výkonu povolání lékaře

· neověřenou kopii VŠ diplomu

7. Zároveň Oddělení vzdělávání stážistu proškolí v základní problematice BOZP a PO a stážista podepisuje „Prohlášení o ochraně osobních údajů“.

8. Na závěr stáže vydá odborný školitel stážistovi potvrzení o absolvování stáže.

Postup při zajišťování odborných praxí studentům lékařských fakult

1. Žadatel o praxi si předběžně dohodne stáž s vedoucím příslušného pracoviště a zašle na Oddělení vzdělávání FNKV vyplněný dotazník (viz níže). Vzhledem k tomu, že před zahájením stáže musí být uzavřena smlouva, je třeba podat žádost minimálně 1 měsíc před plánovaných začátkem stáže.

2. Po přijetí dotazníku zajistí Oddělení vzdělávání vyjádření a souhlas se stáží v požadovaném termínu z příslušného klinického pracoviště a o výsledku zájemce informuje. Po dohodě s klinickým pracovištěm stanoví školitele.

3. Na základě zaslaného dotazníku připraví Oddělení vzdělávání smlouvu o zajištění odborné praxe a zašle ji k podpisu  vedení příslušné vysoké školy. 

